INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIALT{FAS
IMPAS / SANTA LUZIA

CNPJ: 04.122.069/0001-49

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA - DFD

Processo Administrativo n° 06/2026
Exercicio: 2026

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO / ENTIDADE

Orgio/Entidade: Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia social

2. OBJETO DA DEMANDA

Pagamento de taxas de inscri¢dio e concessio de didrias para participagdo de servidores do
Instituto na OFICINA TECNICA CONJUNTA NACIONAL - ANEPREM / MPS / TCE-

MG / OAB-MG, evento de carater técnico, institucional e formativo.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda decorre da necessidade de capacitacido e atualizagdo técnica dos
servidores, especialmente nas areas relacionadas a gestdo previdenciaria, governanga
publica, controle, conformidade normativa e boas praticas administrativas.

A Oficina Técnica Conjunta Nacional reune institui¢des de reconhecida relevancia nacional
— ANEPREM, Ministério da Previdéncia Social (MPS), Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais (TCE-MG) e Ordem dos Advogados do Brasil (OAB-MG) — proporcionando
ambiente técnico qualificado para disseminagdo de orientagdes atualizadas, entendimentos
dos drgdos de controle e troca de experiéncias entre entes publicos.

A participagdo dos servidores € essencial para o fortalecimento institucional, prevengéo de
falhas administrativas e aprimoramento continuo da atuag#o do Instituto.

4, JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A capacita¢do continua dos servidores constitui medida indispensavel para:
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assegurar a correta aplicagéo da legisla¢do previdenciaria e administrativa;
alinhar procedimentos internos as orientagdes dos 6rgios de controle;
melhorar a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados;

mitigar riscos juridicos, administrativos e financeiros;

promover a atualizagdo técnica frente as constantes alteragdes normativas.

A ndo participa¢do em eventos dessa natureza pode resultar em desatualizagdo técnica,
aumento de riscos institucionais € prejuizo a gestdo previdenciaria.

5. CLASSIFICACAO DA DEMANDA

Natureza: Despesa com capacita¢do de servidores

Tipo: Taxa de inscri¢do e concessdo de didnas
Caracterizacido: Evento técnico-institucional
Continuidade: N3o continuada

Vinculac¢io: Desenvolvimento e aperfeicoamento de pessoal

6. ALTERNATIVAS ANALISADAS

Foram consideradas as seguintes alternativas:

e capacitagdo interna sem participagdo no evento, considerada insuficiente diante da
relevancia e especificidade dos temas abordados;

e participagdo remota, quando disponivel, a qual ndo substitui integralmente a troca
técnica e institucional proporcionada pelo evento presencial;

» ndo realizagdo da capacitagdo, alternativa descartada por comprometer a atualizagdo
técnica dos servidores.

A participagdo no evento presencial mostrou-se a alternativa mais adequada e vantajosa

7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE DESPESA
(Memoria de Calculo)

Com base nos valores oficialmente divulgados para participacio na OFICINA TECNICA
CONJUNTA NACIONAL - ANEPREM / MPS / TCE-MG / QAB-MG, bem como na

legislagdo municipal vigente que disciplina a concessdo de diarias, apresenta-se a seguinte
estimativa preliminar:
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1. Taxas de inscri¢iio

e Quantidade de inscri¢des: 2 (dois) servidores
e Valor unitario da inscrigdo: RS 490,00
e C(Calculo: 2 x RS 490,00 = RS 980,00

2. Diarias — Presidente do RPPS

e Valor unitario da diania: RS 320,00

e Quantidade de dianas: 2 (duas)

e C(Calculo: 2 x RS 320,00 = RS 640,00
3. Diarias — Conselheiro do RPPS

e Valor unitario da diaria: RS 277,00

e Quantidade de diarias: 2 (duas)

e Cilculo: 2 x RS 277,00 = RS 554,00

4. Resumo dos valores estimados

Item Quantidade Valor unitario Valor total
Inscrigdes 2 R$ 490,00 R$ 980,00
Diarias — Presidente do RPPS 2 R$ 320,00 R$ 640,00
Diarias — Conselheiro do RPPS 2 R$ 277,00 RS 554,00

Valor total estimado da contratacio:
R$ 2.174,00 (dois mil cento e setenta e quatro reais)

8. MODALIDADE DE ATENDIMENTO DA DEMANDA

O pagamento da taxa de inscrigdo ndo configura contratacdo de bens ou servigos comuns,
tratando-se de despesa necessaria a participagdo em evento técnico, ndo sujeita a
procedimento licitatorio.

A concessdo de diarias observara a legislacdo especifica aplicavel e as normas internas do
Instituto.
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9. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO
INSTITUCIONAL

A presente demanda encontra-se alinhada ao planejamento institucional do Instituto,
contribuindo para:

e fortalecimento da governanga e da gestdo previdenciaria;
e capacita¢do continuada dos servidores;
 melhoria da qualidade e seguranca das decisdes administrativas.

10. IMPACTO ORCAMENTARIO

As despesas decorrentes desta demanda correrdo a conta de dotag¢éio orcamentaria propria
do exercicio de 2026, a ser indicada pelo setor competente, observada a disponibilidade

or¢camentaria e financeira.

11. RISCOS DA NAO ATENDIMENTO DA DEMANDA

A ndo realizagdo da capacita¢do podera acarretar:

desatualizagdo técnica dos servidores;

aumento de riscos administrativos e juridicos;

prejuizo a eficiéncia e a qualidade da gestdo previdencidria;

maior exposi¢do do Instituto a apontamentos dos érgdos de controle.

12. PROVIDENCIAS POSTERIORES

ApoOs a aprovagdo deste DFD, o processo devera ser instruido com:

Abertura formal do processo administrativo;
Autorizacdo da autoridade competente;

Declaragéo de disponibilidade or¢gamentéaria e financeira;
Demais documentos exigidos pela legislacdo aplicavel.
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13. FUNDAMENTACAO LEGAL

Constituicdo Federal, art. 37;

Lein® 14.133/2021;
Principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publi

Legislagdo especifica sobre capacitacdo de servidores e concessdo de diarias.

Santa Luzia , 02 de fevereiro de 2026.

Helenice de Rreitas

Presidente
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM MODELO OFICIAL

Eu, Il oA ra A Y el Nos ocupante do cargo de Vorsn. , matricula
n? 3334 , lotado(a) no Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social —
IMPAS, servidor(a) publico(a) responsavel pela elaboragdo e juntada dos documentos do
Processo Administrativo n2, sob as penas da lei, declaro que:

Utilizei modelo/minuta padr3o oficialmente divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa
Luzia, disponivel no sitio eletrénico institucional (https://www.santaluzia.mg.gov.br/nlic/),
conforme Declara¢do de Conformidade com Modelo Oficial — Decreto Municipal n®
4.200/2023, em atendimento ao Decreto Municipal n? 10.947/2022.

Declaro que li e observei integralmente as orienta¢oes obrigatdrias constantes das notas
explicativas do modelo e que as partes invaridveis (redagao padrao), originalmente
apresentadas em cor preta e sem marcagao em italico, ndo foram alteradas, exceto para
eventual adequacao de nomenclatura e/ou referéncia de orgaos e normas federais para o
ambito municipal, sem modificacao de conteudo, estrutura ou finalidade.

As adaptacoes realizadas restringiram-se aos campos variaveis do modelo, conforme
autorizado.

Com fundamento no art. 19, IV e §12, e no art. 53, §52, da Lei n2 14.133/2021, bem como
nos Decretos Municipais n2 10.947/2022 e n2 4.200/2023, declaro que fica dispensada a
analise e/ou aprovacao do Controle Interno e da Assessoria Juridica quanto as partes
padronizadas do modelo, permanecendo sob minha exclusiva responsabilidade as
informacgdes inseridas nos campos variaveis. '

Por ser verdade, firmo a presente para os fins legais e administrativos.

Santa Luzia/ MG, 0 2 de W.Q de 2026.

Matriculane 3336 3
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 06/2026
Exercicio: 2026

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o pagamento de taxas de inscri¢do € a
concessio de didrias para participagdo de servidores do Instituto Municipal de Previdéncia e
Assisténcia Social - IMPAS na OFICINA TECNICA CONJUNTA NACIONAL -

ANEPREM / MPS / TCE-MG / OAB-MG, evento de carater técnico, institucional e
formativo, voltado a capacitagdo e atualizag@o na area da gestdo previdenciaria publica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A participagdo dos servidores em eventos técnicos especializados constitul medida essencial
para a melhoria continua da gestdo previdenciaria, garantindo a correta aplicagdo da
legislacdo vigente, o alinhamento as orientagdes dos 6rgdos de controle e o fortalecimento da
governanga institucional.

A Oficina Técnica Conjunta Nacional reune institui¢des de reconhecida relevancia nacional,
como a ANEPREM, o Ministério da Previdéncia Social (MPS), o Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCE-MG) e a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB/MG,
proporcionando ambiente qualificado para atualizagdo normativa, debate técnico e troca de
experiéncias entre entes publicos.

A n@o participagdo no evento pode acarretar desatualizagdo técnica, aumento de riscos
administrativos € juridicos e prejuizos a eficiéncia da gestdo previdenciaria do Instituto.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente Termo de Referéncia fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais:

e Constituicdo Federal, art. 37;

e Lein®14.133/2021;

o Portaria MTP n°® 1467/2022 -critérios de governanga e capacitacdo dos conselheiros
dos RPPS

e Instrugdo normativa SEGES/ME n° 05/2017- realizag@o de despesas com didrias e
inscri¢des em eventos técnicos.

e Principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico;
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e Legislagdo municipal vigente que disciplina a concessdo de diérias;
« Normas aplicaveis a capacitagdo de servidores publicos.

O pagamento de taxa de inscri¢gdo em evento técnico nio configura contratacio de bens ou

servi¢os, ndo estando sujeito a procedimento licitatério, conforme entendimento consolidado
dos o6rgdos de controle.

4. DO PUBLICO PARTICIPANTE

Participardo do evento:

e Presidente do RPPS - 01 (um) servidor;
e Conselheiro do RPPS — 01 (um) servidor.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS / DESPESA

5.1 Taxa de inscricao

Pagamento de taxa de inscrig¢do individual para participagdo no evento, conforme valores
oficialmente divulgados pela organizagdo promotora.

S.2 Concessao de diarias

Concessédo de diarias para custeio de despesas com alimentag@o, hospedagem e
deslocamento, conforme valores previstos na legislagdo municipal vigente.

6. DA ESTIMATIVA DE DESPESA

6.1 Memoria de calculo
a) Taxas de inscricdo

e Quantidade: 2 (dois) servidores
e Valor unitario: R$ 490,00
e Valor total: R$ 980,00

b) Didrias — Presidente do RPPS
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e Quantidade: 2 (duas) diarias
e Valor unitario: R$ 320,00
e Valor total: R$ 640,00

¢) Didrias — Conselheiro do RPPS
e Quantidade: 2 (duas) diarias

e Valor unitario: R$ 277,00
e Valor total: R$ 554,00

6.2 Valor total estimado

RS 2.174,00 (dois mil cento e setenta e quatro reais).

7. DA MODALIDADE DE ATENDIMENTO

O pagamento da taxa de inscri¢do sera realizado diretamente a entidade promotora do

evento.
e A concessdo das diarias observara rigorosamente a legislagdo municipal vigente € os

normativos internos do Instituto.

8. DO PRAZO

O pagamento das inscrigdes € a concessdo das diarias deverdo ocorrer em prazo compativel
com a data de realizagdo do evento, garantindo a participag¢do regular dos servidores.

9. DAS OBRIGACOES DO INSTITUTO

Compete ao Instituto:

autorizar a participa¢do dos servidores no evento;
realizar o pagamento das taxas de inscrigdo;

conceder as diarias conforme legislagéo aplicavel,

exigir a comprovagdo de participagdo no evento;
assegurar a regular instrugdo do processo administrativo.
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10. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

A fiscalizagdo da correta execugdo desta despesa ficara a cargo do setor administrativo
competente, que devera verificar:

o aefetiva participag¢do dos servidores no evento;
e aregularidade dos pagamentos;
e aobservancia da legislacdo aplicavel.

11. DO IMPACTO ORCAMENTARIO

As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia correrdo a conta de dotagdo orgamentéria
propria do exercicio de 2026, a ser indicada pelo setor competente, observada a
disponibilidade or¢amentéria e financeira.

12. DOS RISCOS DA NAO EXECUCAO

A ndo realizagdo da despesa podera acarretar:

desatualizagdo técnica dos servidores;

aumento de riscos administrativos e juridicos;

prejuizo a qualidade da gestdo previdenciaria;

maior exposi¢do a apontamentos dos drgdos de controle.

13. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n® 06/2026 e servira de base
para a autorizacdo da despesa, observando-se integralmente os principios da Administracédo

Publica.

,.
m 02 de fevereiro de 2026.

Responsadvel pela Elaboracio:
Adriana Silva Caldeira
Matricula n° 9954



